ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CONSEJO DE EDUCACION DE PUERTO RICO

PO Box 19800
San Juan, Puerto Rico 00910-1900
(787)641-7100

DOCUMENTOS REQUERIDOS PREVIO A LA FOBMAIJZACION DE LOS
CONTRATOS CON EL CONSEJO DE EDUCACION DE PUERTO RICO

A. DEPARTAMENTO DE HACIENDA

1. Certificacién de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre Ingresos (Modelo SC
6088).

a. Antes de formalizar un contrato, la agencia se asegurari que el contratista ha
cunaplido con su obligacién de rendir la planilla de contribucién sobre ingresos.
Para esto, requerira al contratista el Modelo SC 6088, ¢l cual sc emite para los
ultimos cinco (5) periodos contributivos y se puede obtener en cualquicra de las
Colecturias del Departamento de Hacienda, en los Centros de Servicio al
Coniribuyente, luego de adquirir un Sello de Rentas Internas o a través de la
pagina del Departamento de Hacienda libre de costo. La agencia deberd aceptar
el Modelo SC 6088 sélo para los casos cn que éste indique que el contralista
rindié planilla de contribucién sobre ingresos para los cinco (5) periodos
contributivos previos al afio en que se vaya a formalizar ¢l contrato y el mismo
deberd formar parte del contrato.

b. Si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no rindié planilla de contribucién
sobre ingresos en alguno o en ninguno de los cinco (5) periodos contributivos, la
agencia no podra otorgar ¢l contrato hasta tanto el mismo aclare su situacién
contributiva,

c. Si el confratista es un individuo y no esta de acuerdo con la informacién que
indica el Modelo SC 6088, debera someter la evidencia de presentacién de
planilla al Departamento de Hacienda. Si la reclamacién procede, el
Departamento de Hacienda emitird el Modelo SC 2888, Correcciéon Manual a la
Certificacion de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre Ingresos. Ll
mismo indicara que ¢l contratista rindié planilla para aqucllos periodos para los
cuales pudo probar al Departamento de Hacienda que la informacién

presentada en el Modelo SC 6088 estaba incorrecta.
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d. Si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no rindié planilla de contribucién
sobre ingresos para algin perfodo, el mismo deberd presentar ademas, cl
Modclo SC 2781, Certificacién de Razones por las Cuales el Contribuyente no
csti obligado en Ley a Rendir la Planilla de Contribucién sobre Ingresos de
Individuos, Anejo. En estos casos, la entidad debera aceptar el Modclo SC 6088
o el Modelo SC 2888 para los perfodos en que el confratista rindié planillas y el
Modelo SC 2781 para aquellos periodos en que se indique que ¢l contratista no
rindié planillas. Se aceptardn los tres (3) Modelos y los mismos formaran parte
del contrato.

e. I'n los casos en que ¢l Modelo SC 6088 indique para el perfodo contributivo
méas reciente la frase de “Informacién no disponible someta evidencia”, el
contratista debera someter copia dc la primera pagina de la planilla, la cual
dcbera contener el Sello de Recibido del Departamento de Hacienda o copia de
la hoja de Confirmacién de Radicacion Electrénica provista por el programa de
Planillas En Linea para el aiio correspondicntc. Iin estos casos, sc aceptard el
Modelo SC 6088 y la copia de la planilla u hoja de Confirmacién y ambos
documentos formarin parte del contrato.

f. Si cl contratista es una entidad juridica y el Modelo SC 6088 indica para alguno
de sus periodos que no rindi6 planilla, la agencia debera solicitar al contratista
copia del Certificado de Incorporacion como cvidencia de la fecha en que la
entidad juridica se incorpord. Si ese documento cvidencia la ausencia dc
personalidad juridica para los periodos en donde no se rindié planilla, la agencia
procedera con la contratacién y ambos documentos formaran parte del contrato.

g. No obstante, si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no rindié planilla
para algin periodo en que el Certificado de Incorporacion refleja que la entidad
juridica va estaba incorporada, ¢l coniratista deberi somecter la evidencia de
presentacion de planilla al Departamento de Hacienda. Si la reclamaciéon del
contratista procede, el Departamento emitira ¢l Modelo SC 2888, Correccion
Manual a la Certificacion de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre
Ingresos. En estos casos se aceptard el Modelo SC 2888 para aquellos periodos
que no estan contemplados en el perfodo de incorporacion y. este formara parte
del contrato.
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9. Certificacién de Deuda (Modelo SC 6096)

d.

Este documento indica que el contratista no tiene deudas con ¢l Deparlamento de
Hacienda o de existir deuda, que estqd acogido a un plan de pago y que esta

cumpliendo con los términos y condiciones del mismo.

3. Copia del Certificado de Registro de Comerciantes (Modelo SC 2918)

a. [ste documento lo emitira el Secretario de Hacienda al aprobar la Solicitud de

Certificado de Registro de Comerciantes y Cerlificado de Exencion. El mismo serd
Ja autorizacién para que el comerciante pueda hacer negocios en Puerto Rico y
confirmara su obligacién como agente retenedor. Si es un comerciante recién
incorporado y no posce el mismo al momento de ser contratado, presentara la
copia del formulario de solicitud y lo entregara en un término que no exceda

sesenta (60) dias calendarios siguientes a la fecha en que se [ormalice el contrato.

B. CENTRO DE RECAUDACION DE INGRESOS MUNICIPALES (CRIM)

1, Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucién sobre la Propiedad Mueble

d.

b.

Estc documento se emile para los tltimos (5) periodos contributivos a la fecha de la
peticion de la misma v se puede obtener en cualquicra de las Oficinas Regionales
del CRIM, La cerlificacién indica que el contratista rindié planilla para todos y
cada uno de los perfodos presentados en la misma. In los casos en que la
certilicacién relleje que el contratista no rindié planilla para algin aito, no se podra
formalizar el conirato hasta tanto éste aclare su situacién contributiva.
Toda persona natural o juridica que ofrezca servicios profesionales y consultivos,
que no posca propicdad mucble y que no ligura radicando planilla en el sistema
contributivo mecanizado del CRIM, deberi presentﬁr una declaraciéon jurada que
contenga la siguiente informacion:

(1) Que los ingresos son derivados y pagados por servicios prolesionales

(explicar naturaleza de los mismos).

(2) Que durante los tltimos cinco {5} anos, o desde que comenzd a brindar
los servicios profesionales (explicar anos), no ha tenido negocio ni

propiedad mucble o tributable al 1ro de enero de cada aito.
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(8) Que por dicha razén no viene obligado a rendir planilla de propiedad
mueble como lo dispone ¢l Articulo 6.03 de la Ley 83 de agosto de
1991, scgin enmendada, conocida como Ley de Contribucién sobre la
Propiedad Municipal.

(4) Que por tal motivo no tiene cxpediente contributivo en el sistema
mecanizado del CRIM por la radicacién de planillas de propicdad
mueble para los ltimos cinco (5) afios, o desde que comenzo a brindar
los servicios profesionales.

9. Certificacién de Denda Por Todos los Conceptos

a. Iista certificacién indica que cl contralista no tiene deuda por ninguno de los
conceptos con el CRIM y se puede obtener de las Oficinas Regionales del CRIM
luego de adquirir el sello correspondiente. En el caso en que el contratista no posea
propicdad mueble o inmueble no se emitir la certificacion de deuda. El CRIM le
cntregara una Certificacién Negativa de Propiedad Muchle o Inmueble. Estas
certificaciones formarin parte del contrato.

b. Fl nimero de certificaciones del CRIM a ser presentadas por los contratistas varfa
dependiendo de la clase de propiedad que posca el mismo, segtin se indica:

(1) En los casos en quc el contratista posea propiedad mueble e inmueble
presentard la Certificacion de Radicaciéon de Planilla sobre la Propicdad
Mueble y la Certificaciéon de Deuda por Todos los Conceptos,

(2) En los casos en que el contratista no posea propiedad mueble, pero si posea
propiedad inmueble, presentard la Certificacioh Negativa de Propicdad
Mueble, Ia Certificacién de Deuda por Todos los Conceptos y la declaracién
Jurada.

(8) En los casos en que el coniratista posca propiedad mueble, pero no posea
propiedad inmueble presentara la Certificacién de Radicaciéon de Planilla sobre
la Propiedad Mueble y la Certificacion de Deuda por Todos los Conceptos.

() En los casos en que ¢l contratista no posea propiedad mueble ni inmueble
presentard la Certificacion Negativa de Propiedad Mueble e Inmueble y la

declaracién jurada.
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C. DEPARTAMENTO DEL TRABAJO Y RECURSOS HHUMANOS

1. Certificacién de Registro como Patrono v de Deuda por Concepto de Seguro por
Desempleo v Seguro por Incapacidad.

a. Esta certificaciéon se puede obtencr cn el Negociado de Scguridad de Empleo,
Seccién de Contribuciones, Unidad de Gestién de Cobro del Departamento del
Trabajo y Recursos Humanos. Fl documento indica que el contratista no tiene

deudas de los Programas de Seguro por Desempleo y Seguro por Incapacidad.

b. Si la persona no es patrono, la certificacién indica que no aparece registrado como
patrono y que, por lo tanfo, no tiene deuda para los Programas de Scguro por
Desempleo y Seguro por Incapacidad.

2. Certificacién de Registro como Patrono v de Deuda por Concepio de Seguro Social
Choferil

a. Esta cerlificacién se puede obtener cn el Negociado de Beneficios a Choleres y

Personas con Incapacidad no Ocupacional del Departamento del Trabajo y
Recursos Humanos. Si la persona no es patrono, el documento idica que el
contratista no aparcce registrado como patrono y que no tiene deuda con el
Departamento del Trabajo y Recursos Humanos. En ¢l caso de personas jurfdicas,
el documento indica que el contratista esti registrado como patrono y que no tiene

deudas con el Departamento del Trabajo y Recursos Humanos.

D. DEPARTAMENTO DI ESTADO
1. Certificado de Buena Pro {Good Standing)

a. Fsia certificacién aplica tinicamente a Corporaciones y se obtiene en la Seccién de

Informes Anuales del Registro de Corporaciones del Departamento de Fstado. La
misma garantiza que la corporacion cumplié con enviar sus informes corporativos
anuales al Departamento de Estado y esta al dia en sus asuntos con el mismo.

b, Si la certificaciéon indica que la corporaciéon no esid en “good standing”, no se¢
podra formalizar el contrato hasta tanto el contratista aclarc su situacion.

2. Certificado de Existencia o Certificacién de Autorizacién para hacer Negocios en
Puerto Rico
La Certificacién de Existencia se obtienc en la Seccién de Archivo del Regisiro de

Corporaciones e indica que el peticionario esta incorporado bajo las leyes del Estado
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Libre Asociado de Puerto Rico. La Certificaciéon de Autorizacién para hacer
Negocios en Puerto Rico aplica a corporaciones foréncas y se obtiene en el Centro
Unico de Servicios e indica que el peticionario est4 autorizado a hacer negocios en
Puerto Rico.

E. ADMINISTRACION PARA EL SUSTENTO DE MENORES

1, Personas Naturales: Certificacion Negativa de Caso de Pensién Alimentaria o

Certificacién de Estado de Cuenta
Esta certificacién indica que ¢l contratista no tiene deuda de pensién alimentaria, o

de tener deuda esta acogido a un plan de pagos. El tipo de certificaciéon dependera de
las circunstancias de Ia persona que contratard con la agencia, a saber:

a. Certificacién negativa de caso de pension alimentaria: la persona no ticne caso
de pension alimentaria a través de ASUME.

b. Certificacién de estado de cuenta: la persona tiene obligacion de pagar pension
alimentaria y el caso estd registrado en ASUME, La certificacion reflejara si la
persona estd al dia en sus pagos, si tiene deuda o si estd acogida a un plan de
pagos.

9. Personas juridicas: Certificacién de estado de cumplimiento

a. Dsta certificacién sc emite en los casos de personas juridicas (compaiifas,
corporaciones) para corroborar que cumplen con las érdenes cmitidas a su
nombre como patrono, para retencr del salario de sus empleados los pagos de
pensién alimentaria. La certificacion se solicita en la oficina central de ASUME,
a la Unidad de Patronos, (787) 767-1500 extensiéon 2769 6 2704 o al correo
electrénico: patronos@asume.gobierno.pr.

b. Si la certificacién indica que la companiia estd cn incumplimicnto con las érdenes
de retencién, no se podra formalizar el contrato,

NOTA:
A. LA CERTIFICACION IDEAL

Las personas naturales y juridicas, con o sin fines de lucro, que hagan o interesen hacer negocios
en Puerto Rico, incluyendo agricultores bonafide, podran solicitar una Certificacién Ideal quc
evidenciara cl buen estatus del solicitante con las agencias y su elegibilidad para rccibir aquello que
csta solicitando. Esta certificacion deberd ser aceptada por las agencias en sustitucion de las

certificaciones requeridas siempre y cuando la misma no establezca que la persona o Compaiifa
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est4 incumpliendo con su responsabilidad (Gene deuda, no ha radicado planilla, etc.) En estos
casos, para continuar con ¢l proceso de contratacién, serd ncccs§ri0 que se aclare la misma, por lo
que deber ser referido a la agencia correspondicnie.

La Certificacién Ideal tendra vigencia de un afio desde la fecha de su otorgamiento, excepto en
aquellos casos en que el poscedor de la certificaciéon haya incumplido con alguna de las agencias
pariicipantes del Programa.

B. VALIDFEZ DE LAS CERTIFICACIONES OBTENIDAS A TRAVES DE INTERNET

La Ley Ntun. 85 dec 20 de agosto de 2009, “Ley de Certificados y Comprobantes Electrénicos®,

dispone que todas aquecllas agencias y organismos gubernamentales que expidan certificados
oficiales tendran que tenerlos disponibles a través de la Internet. Toda certificaciéon expedida a
tenor con las disposiciones de la mencionada Ley se presumird oficial y serd aceptada por toda
entidad publica o privada y tendra la misma vigencia de las certilicaciones expedidas directamente
en las oficinas de las agencias gubernamentales.

Los funcionarios autorizados verificardn la validez dc las ceriificaciones a través de la pagina oficial

del Gobierno de Puerto Rico: www.pr.gov.
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